
Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования городского округа Самара 

((Детская музыкальная школа No 17,, 

443087 Самара, пр. Кирова, 228 959-49-47,953-09-16 (Фaкc)e-mall samara- dmsh17@ ramЫer. ru 

ПРИКАЗ 

от 25 декабря 2018 г. №5 о/д 
ссОб учетной политике для целей 

бухгалтерского учета и для целей налогообложения» 

' 
Руководствуясь Федеральным законом «0 бухгалтерском учете» от 09.12.2011 

№ 402-ФЗ, Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н, положениями 
Налогового кодекса РФ (ч.1 и ч.2) с изменениями и дополнениями, иными 

нормативно-правовыми актами РФ, 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить новую редакцию Положения об учетной политике для целей 
бухгалтерского учета (приложение 1) и новую редакцию Положения об учетной 
политике для целей налогообложения (приложение 2) и пр~менять их с 1 января 2019 
года и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке 

необходимых изменений и дополнений. 

2. Контроль за соблюдением Положения об учетной политике для целеи 
бухгалтерского учета и Положения об учетной политике для целей налогообложения 

возложить на главного бухгалтера Горнухову Ю.Н. 

" 

Руководитель Белова В.А. 
Расшифровка подписи 



Приложение 1 к Приказу 
от 25.12.2018 № 5 о/д 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ 
для целей бухгалтерского учета 

новая редакция применяется с 1 января 2019 года и во все последующие отчетные периоды 

Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее -БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 
402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее -
Закон № 7-ФЗ); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 
256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н 
(далее - СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н 
(далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 
Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 
№ 275н (далее - СГС "События после отчетной даты"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС 
"Доходы"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для государственных (муниципальных) 

учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01. 12.2010 № 157н (далее -
Единый план счетов); 
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России 

от 01.12.2010 № 157н (далее -Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом 
Минфина России от 16. 12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 



- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 
174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее -
Приказ Минфина России № 52н); 
- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее -
Методические указания № 52н); 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические 
указания № 49); 
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 
33н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 
Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее -
Порядок № 132н); 
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок 

применения КОСГУ, Порядок № 209н); 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

1.2. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер 

учреждения. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет бухгалтерия 

учреждения. Бухгалтерия учреждения подчиняется главному бухгалтеру учреждения. 

Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными 

инструкциями. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона No 402-ФЗ) 

1.3. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной 

программы Барс-бюджет Онлайн; Парус-заработная плата. 

(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции No 157н, п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.4. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 
используются формы первичных учетных документов: 

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н; 

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти 

(при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н); 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 
СГС "Учетная политика'') 

1.5. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 



В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 
нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе 

первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, 

изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе. 

(Основатте: ч. 5, 6 ст. 9 Закоиа № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Ко1щептуалы1ые остювы'') 

1.6. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных 

на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними 

договоров на предоставление услуг по переводу. 

(Осиование: п. 31 СГС "Ктщептуальные осfювы '') 

1.7. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном 
листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода 

удостоверяется подписью переводчика. 

(Остюватте: п. 31 СГС "Кои.цептуш1ы1ые остювы '') 

1.8. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной 

информации приведены в Приложении № 3 к Учетной политике для целей бухгалтерского 
учета. 

(Осиование: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.9. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение 
сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее 

пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

(Остюватте: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные остювы", п. 14 Инструкции No 157н) 

1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных 

документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных: 

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н; 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "КонцептуШtьные основы", п. 
11 Инструкции No 157н) 

1.11 . Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде 
электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае 

если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами 

предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, 

составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого регистра 

бухгалтерского учета на бумажном носителе. 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 
Ии.струкциu No 157н) 

1.12. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, 

установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет 

после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

(Остюватте: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные остювы", п. п. 14, 19 Инструкции No 157и) 
1.13. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе 

осуществляется на каждую отчетную дату. Приложение № 9. 

(Осиование: п. 19 И11струкциu No 157и) 

1.14. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 
главным бухгалтером в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 4 к 
Учетной политике для целей бухгалтерского учета. 



(Основание: ч. 1ст.19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 
"Учетная политика'') 

1.15. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 
осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию 

активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 5 к 
Учетной политике для целей бухгалтерского учета. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.16. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 
активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении 

№ 6 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закоиа No 402-ФЗ, п. 80 СГС "Коицептуальиые осиовы", п. 9 СГС 
"Учетная политика'') 

1.17. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 7 к Учетной политике для целей бухгалтерского 
учета. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.18. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в 

отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной 

даты". 

1.19. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 
соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике для целей 
бухгалтерского учета. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.20. Рабочий план счетов бухучета в учреждении ведется согласно Приказа Минфина от 
01.12.2010г. инструкция № 157н., включая все последующие изменения. Рабочий план счетов 
формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического 

учета в Приложении № 1 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политим:а'') 

Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств 

Основные средства 

1.21. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 
ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 
Инструкции № 157н. 

1.22. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства'') 

1.23. Объекты основных средств стоимостью менее 10 ООО руб. каждый, имеющие 

сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном 

помещении, учитываются как отдельный объект. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства'') 

1.24. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей 



этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 
учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 
отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от О 1. О 1.2002 № 1. 

(Основание: п. 1 О СГС "Основные средства'') 

1.25. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности 
устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

- в эксплуатации; 

- в запасе; 

- на консервации; 
- получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды); 
- передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде); 
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды); 

(Основшще: п. 7 СГС "ОсNовNые средства") 

1.26. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный 
номер, состоящий из 9 знаков: 

1-й разряд - код вида деятельности; 

2-4- й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 
учета (приложение! к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г. № 174н); 

5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 
учета(приложениеl к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г. № 174н); 

7-9 -й разряды - порядковый номер нефинансового актива. 

(ОсноваNие: п. 9 СГС "Осоовт~е средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

1.27. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской; 

- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке. 

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

1.28. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 
справедливой стоимости (методом рыночных цен), определенной комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31Инструкции№157н) 

1.29. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 
основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства'') 

1.30. Переоценка основных средств проводится: 

- по решению Правительства РФ 

(Основание: п. 28 Инструкции № 157н); 

- в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора 

(Осоование: п. 29 СГС "ОсNош1ые средства", п. 28 ИNсmрукции No 157н). 



1.31. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных 

средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. 

(Основатте: п. 41 СГС "Остювные средства'') 

1.32. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.33. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Остюватте: Методические указания No 52N} 

1.34. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Осмвание: Методические указания№ 52н) 

Нематериальные активы 

1.35. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 
критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 ИNсmрукции No 157н) 

1.36. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при 
одновременном выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 
месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование 

актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное 
право на актив; 

(ОсNование: п. 56 Инструкции № 157н) 

1.37. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 
течение которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н) 

Материальные запасы 

К материальным запасам относить предметы в форме сырья и материалов, 
предназначенные для использования в процессе деятельности учреждения, в том числе: 

• используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 
месяцев, независимо от их стоимости; 

• средства труда, согласно перечня материальных запасов п.99 Инструкции 157н. 



Учет материальных запасов отражать по фактической стоимости, которая включает: 
• суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам материальных 

запасов, включая налог на добавленную стоимость (кроме приобретения материальных запасов 

в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым 

законодательством); 
• суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, 

связанные с приобретением материальных запасов; 

• для рациональной организации бухгалтерского учета применять номенклатуру 

учета материальных запасов в разрезе наименований и (или) однородных групп/видов. 
Списание (отпуск) материальных запасов производить по фактической стоимости каждой 

единицы или по средней фактической стоимости в зависимости от номенклатуры запасов, и 

отражать по форме 0504230. 

(Осиование: п. 46 СГС "Концептуальиые основы", п. 108 Инструкции No 157н) 
1.38. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, 

щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политим:а'') 

Себестоимость 

Общие положения 

1.39. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ, реализованной продукции 

определяется отдельно для каждого вида услуг, работ, продукции и состоит из прямых 

расходов. 

(Остювание: п. п. 134, 135 Инструкции No 157н) 

1.40. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно 

для оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ, производства 

конкретного вида продукции. 

Оказание услуг 

1.41. В составе прямых расходов отражаются : 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 
непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе 

оказания услуг; 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

Распределение расходов на себестоимость . 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения 

работы, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно 
связанные с ее оказанием (выполнением, изготовлением), в том числе: 

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, 

непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении 

продукции); 
- на услуги связи; 

- на коммунальные услуги; 

- на содержание имущества, используемого при оказании услуг 

- прочие работы ; 



на уменьшение финансового результата в дебет счета О 401 1 О 130 пропорционально прямым 
затратам. 

(Основание: п. 134 Инструкц.ии № 157н) 

1.42. При формировании себестоимости услуг (работ) не учитываются следующие 

расходы : 

В рамках выполнения государственного (муниципального) задания 

- расходы на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения, 
закрепленного за учреждением или приобретенного им за сqет средств, выделенных 

учредителем; 

- расходы на уплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается 
недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением 

приобретенное им за счет средств, выделенных учредителем; 

В рамках приносящей доход деятельности от платных услуг 

- расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций; 

- расходы на оплату консультационных, информационных и иных аналогичных услуг; 
- расходы на приобретение подарков, почетных грамот 

Указанные расходы относятся в дебет счета О 401 20 ООО. 

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

Расчеты с дебиторами и кредиторами 

или 

1.43. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется 
исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению 

и выбытию активов. 

(Остювание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н) 

1.44. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным 
санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в 

законную силу решения суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.45. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, 
причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Остювание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.46. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается: 

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая 
доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения 
(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 



1.47. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в 
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета О 

401 10 172. 

(ОсновшtИе: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.48. На счете О 210 05 ООО ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению 
учреждением: 

- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе; 
- обеспечений исполнения контракта (договора); 
- обеспечений заявок, перечисленных на счет оператора электронной площадки в 

банке, при проведении электронных аукционов; 

- иных залоговых платежей, задатков. 

(Осиование: п. п. 235, 236 Инструкции No 157н) 

1.49. При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете 

оформляется запись по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 1] 610. 

Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 51 О и 
кредиту счета 2 21 О 05 660. 

(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции No 157н, Писыно Минфuна России от 01.08.2016 
№ 02-06-10145133) 

1.50. Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед 

составлением годовой отчетности. 

На суммы изменений показателя счета О 21 О 06 ООО учредителю направляется 

Извещение ( ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.51. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций 
расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071). 

(Остювание: п. 218Инструкции№ 157н) 

1.52. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 

ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с 

поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071). 

(Основание: п. 257 Инструкции No 157н) 

1.53. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются 
фактические затраты рабочего времени. 

В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

Табель (ф. 0504421) ведется лицами, назначенными приказом по учреждению, ежемесячно в целом по 

учреждению. 

Табель ( ф. 0504421) открывается ежемесячно за 2 - 3 дня до начала расчетного периода на 
основании Табеля ( ф. 0504421) за прошлый месяц. 

Изменения списочного состава работников в Табеле (ф. 0504421) производятся на основании 

документов по учету труда и его оплаты (учету кадров, использования рабочего времени). 



В Табеле 
рабочему 

распорядка. 

(ф. 0504421) регистрируются 
времени, установленному 

случаи по 

правилами 

фактически затраченному 
внутреннего трудового 

В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным 

за ведение Табеля (ф. 0504421), отражается количество дней (часов) неявок (явок), а таюке 

количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в 

ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель 
(ф.0504421) подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля (ф. 0504421) 

Заполненный Табель (ф. 0504421) и другие документы, подписанные ответственными 

должностными лицами, в установленные сроки сдаются в бухгалтерию для проведения 

расчетов. Табель (ф. 0504421) используется для составления Расчетно-платежной ведомости 
(ф. 0504401), Расчетной ведомости (ф. 0504402) 

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля (ф. 0504421), 
неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником 

листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в 

командировку, приказа распоряжения о предоставлении отпуска работнику и других 

документов, в том числе в связи с поздним представлением документов, лицо ответственное за 

составление Табеля (ф. 0504421) обязано учесть необходимые изменения и представить 
корректирующий Табель (ф. 0504421), составленный с учетом изменений в порядке и сроки, 
предусмотренные документооборотом учреждения. 

В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при представлении Табеля (ф. 
0504421) с внесенными в него изменениями, указывается значение «корректирующий», при 
этом при заполнении показателя Номер корректировки указывается: 

- цифра "О" проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление 
Табеля (ф. 0504421), первичного Табеля (ф. 0504421)~ 

- цифры, начиная с "1", проставляются согласно порядковому номеру корректирующего 
Табеля (ф. 0504421) (корректировки) за соответствующий расчетный период. 

Данные корректирующего Табеля (ф. 0504421) служат основанием для перерасчета заработной 
платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной 

платы. 

Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы. 

Период заполнения и сроки предоставления в бухгалтерию Табеля (ф.0504421) за два дня до 

окончания рабочего периода. 

Учреждение вправе самостоятельно дополнять применяемые условные обозначения в рамках 
формирования своей учетной политики. 

(Основание: Методические указания № 52н) 



Финансовый результат 

Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания 

производится ежемесячно на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления 

субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание 

государственных услуг (выполнение работ) на дату, указанную в графике перечисления 
субсидии. 

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

1.54. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н) 

1.55. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата 
текущего финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, ведется 
в порядке, установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

(Основание: п. 299 Инструкции No 157н) 

Санкционирование расходов 

1.56. Счета по санкционированию расходов группируются по соответствующим 

финансовым годам согласно п. 309 Инструкции N 157н, п. 161 Инструкции N 174н. 

1.57. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения 
обязательств : 

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются 
в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление 

на основании Расчетной ведомости ( ф. 0504402); 

- принятые обязательства по гражданско-правовым договорам с юридическими и 

физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей 

отражаются в день подписания соответствующих договоров; 

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на 

основании налоговых деклараций, расчета по страховым взносам 

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании 
решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу 

решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате 

соответственно; 

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), 
заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, 

подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на 

основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года; 

сумма принимаемых обязательств определяется на основании извещений об 

осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей), размещаемых в ЕИС, и принимается в размере начальной 
(максимальной) цены контракта. 



(Основание: п. 318 Инструкции N 157н) 

1.58. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения 
денежных обязательств: 

- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в 

бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, 
на основании Расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- обязательства по гражданско-правовым договорам с юридическими и физическими 

лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на 
основании первичных учетных документов в соответствии с условиями договора. Формы 

документов должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные п. 7 Инструкции N 
157н; 

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных 
расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем 

учреждения, на дату его утверждения; 

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании 
налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам 

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, 
исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате; 

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным 

в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим 

исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании 

актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года. 

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н) 

Обесценение активов 

1.59. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 
инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает директор школы по 

представлению главного бухгалтера. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов'') 

1.60. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных 

в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) 
по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов'') 

1. 61. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку 

необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по 
поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.62. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, 

в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку 
справедливой стоимости актива). 



В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается 
оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов'') 

1.63. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор 
школы принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения 
справедливой стоимости такого актива. 

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 
определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов'') 

Забалансовый учет 

1.64. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 

обеспечения (деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика'') 

1.65. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные 
ценности на хранении": - иное движимое имущество. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21Инструкции№33н) 

1.66. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 
(Основаиuе: п. 337 Инструкции No 157н) 

1.67. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 
денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054), а по средствам (расчетам) -
в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Осиование: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н) 

1. 68. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

(Основаиие: п. 373Инструкции№157н) 

1.69. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам : 

- иное движимое имущество; 

(Осиование: п. п. 6, 374 Инструкции No 157и, п. 21 Инструкции No 33н, п. 9 СГС 
"У '') четная политика 

1.70. Аналитический учет на счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам» введена форма 0504206 «Карточка учета выдачи имущества в 
пользование» Этот счет используется учреждением для учета форменного обмундирования, 

специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование 

работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения 

контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Принятие к учету 

объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по 

балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на 

основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее 

приняты к забалансовому учету. Аналитический учет по счету ведется в Карточке 



количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, 

мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости . 

1.71 . Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов 
движимого имущества стоимостью до 1 О ООО руб. включительно, учитываемых на забалансовом 
учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143). 

(Основание: п. 51 Ииструкции No 157и) 

Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности 

событий после отчетной даты 

1. 72. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете и 
годовой бюджетной (финансовой) отчетности (далее - учет и отчетность соответственно) 

учреждения событий после отчетной даты. 

1. 73. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной 

жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между 

отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год. 

1.74. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания 

руководителем учреждения. 

1.75. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем 

пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения 

денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, 

исходя из установленных требований к отчетности. 

1. 76. К событиям после отчетной даты относятся: 
- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, 

в которых учреждение вело свою деятельность; 

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных 

условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность. 

Отражение событий после отчетной даты в учете и отчетности учреждения 

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности 

за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для 

учреждения. 

При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на 

отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете 

периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. 

Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на 

сумму, отраженную в учете. В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в 

регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до 

даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. 

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом 

событий после отчетной даты. 



Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты 

раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760). 

При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после 

отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, в 

учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это 

событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете 

отчетного периода не производятся. 

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в 

текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760). 

Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с 

п. п . 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после 

отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить 

последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение 

должно указать на это. 

Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после 

отчетной даты 

События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых учреждение вело свою деятельность: 

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося 

дебитором (кредитором) учреждения; 

признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, 

являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед 

которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задоmкенности перед 

учреждением, числящейся на конец отчетного года; 

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового 

возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения 

законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению 

отчетности за отчетный период. 

Событиями после отчетной даты являются: 

• получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае 

когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в 

следующем; 

• объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской 
задолженности; 

• получение от страховой организации страхового возмещения; 

• обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут 
искажение бухгалтерской отчетности; 



• пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой 
уничтожена значительная часть имущества учреждения. 

События после отчетной даты отражаются в бухучете заключительными операциями отчетного 
года. 

Qс"ювание: nyNкm 3 И11струкциu к Eдщt0J\lty плану счетов No 157и. 

Хранение документов бухгалтерского учета. 

На основании 402 - ФЗ, обеспечить сохранность первичных учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета, бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, 

утверждаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но 

не менее пяти лет после окончания отчетного года. 

При этом на основании п. 2 ст. 29 Закона № 402 ФЗ документы учетной политики, 

стандарты экономического субъекта, другие документы, связанные с организацией и ведением 

бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение электронных 
документов, а таюке проверку подлинности электронной подписи, хранить не менее пяти лет 

после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) 

отчетности в последний раз. 

Обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту 
от изменений (п. 3 ст. 29 Закона № 402-ФЗ). 

Изменения в учетную политику в целях налогового учета вносить в следующих 

случаях: 

1. 
2. 
3. 

налогами. 

если учреждением принято решение изменить применяемые методы учета; 

если внесены изменения в законодательство о налогах и сборах; 

если у учреждения появились новые операции или виды деятельности, облагаемые 

В первом случае изменения в учетную политику принимать в общем порядке - с начала 

следующего года. 

Во втором случае - с момента вступления в силу указанных изменений либо в порядке, 

установленном нормативным актом, внесшим изменения. 

В третьем - в момент начала отражения таких операций в учете. 

Изменение учетной политики к НДС применять только с 1 января года, следующего за 
годом ее утверждения, то есть один раз в год . 

Ответственным за ведение налогового учета назначить главного бухгалтера. 

Учетная политика для целей налогообложения. 

Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с 
требованиями части второй Налогового кодекса РФ. 

Основными задачами налогового учета являются: 

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов 

налогообложения; 
б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых 

деклараций по тем налогам, которые организация обязана уплачивать: НДС, налог на 

прибыль, налог на имущество, страховые взносы в фонды, НДФЛ. 

Для подтверждения данных налогового учета применять: 

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в 

соответствии с законодательством РФ; 

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера. 

Декларации по налогам на заработную плату (страховые взносы, НДФЛ) готовит и 



представляет в налоговые органы главный бухгалтер. 

Налог на прибыль 

- Ведение налогового учета для целей исчисления налога на прибыль возлагается на 

бухгалтерию. 

Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами - первый 

квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 285 НК РФ). 
- Субсидии на выполнение государственного задания и на иные цели налогом на прибыль 

не облагать согласно закону 239-ФЗ от 18.07.2011. 
- Вести раздельный учет доходов и расходов по разным источникам финансового 

обеспечения: 
- субсидий на выполнение государственного задания; 

- субсидий на иные цели; 

- от приносящей доход деятельности; 

- учет безвозмездно полученного имущества. 
При определении налоговой базы на прибыль не учитываются следующие доходы: 

- Целевые поступления , 
средства и иное имущество, имущественные права которые получены на 

осуществление благотворительной деятельности, ст.251 .Налогового кодекса РФ . 
.Налоговые ставки применять в соответствии с пунктом 1 статьи 284 Налогового кодекса 

РФ. 

Налог на добавленную стоимость. 

Бюджетное учреждение МБУ ДО г. о. Самара «дмш № 17» освобождено от уплаты налога на 
добавленную стоимость в соответствии с пп. 14 п.2 ст. 149 НК РФ. 

Налог на имущество. 

Объектом налогообложения по налогу на имущество организации является только 
недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств. 

Отчетными периодами по налогу на имущество признаются первый квартал, полугодие и 

девять месяцев, календарный год. По истечении налогового периода в налоговый орган по 

месту нахождения организации представляется налоговая декларация по налогу. 

С 01.01.2019г. движимое имущество исключается из состава объектов налогообложения. 

Налог на имущество по движимым активам отменен ( Закон от 03 .08 .2018г. № 302-ФЗ ) 
Поправки распространяются и на «движимость», принятую к учету до 2013 года, и на объекты, 
полученные в процессе реорганизации 

Страховые взносы в фонды (С 01.01.2017 г. Перечисляются В ИФНС) 

Начислять страховые взносы в фонды на основании Закона № 212-ФЗ. (Изменения с 

03.01 .2014г.) 

В Пенсионный фонд по тарифам, установленным для плательщиков, не относящихся к 

льготной категории: 

- для лиц 1966 года рождения и старше на финансирование страховой части пенсии -
22%; 

для лиц 1967 города рождения и моложе на финансирование страховой части пенсии -
22% С превышения предельной величины суммы начисленной заработной платы в 2019 году 

1 150 ООО рублей . Свыше этой суммы 1 О % 



В ФФОМС - по тарифу 5,1% в части расчетов по страховым взносам на обязательное 
медицинское страхование в Федеральный ФОМС 

В ФСС - по тарифу 2,9% в части расчетов по страховым взносам на обязательное 

социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством; С 

превышения предельной величины суммы начисленной заработной платы в 2019году 
865 ООО рублей . 
и - 0,2% в части расчетов по страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 



Код 

о 1010000 

о 101 12 00 

о 1012400 

о 101 34 00 

о 1013600 

о 101 37 00 

о 1013800 

о 104 12 00 

о 104 24 00 

о 104 34 00 

о 104 36 00 

о 104 38 00 

о 105 00 00 

о 105 34 00 

о 105 35 00 

о 105 36 00 

о 106 31 00 

о 106 34 00 

о 109 60 00 

о 201 11 00 

о 205 31 00 

о 205 83 00 

о 205 89 00 

Приложение N I 
к У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Рабочий план счетов 

Наименование 

Основные средства 

Нежилые помещения (здания и сооружения) 

Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество 
учреждения 

Машины и оборудование 

Производственный и хозяйственный инвентарь 

Биологические ресурсы 

Прочие основные средства , в том числе библиотечный фонд 

Амортизация нежилых помещений 

Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого 

имущества учреждения 

Амортизация машин и оборудования 

Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря 

Амортизация прочих основных средств, в том числе библиотечного 

фонда 

Материальные запасы 

Строительные материалы 

Мягкий инвентарь 

Прочие материальные запасы 

Вложения в основные средства 

Вложения в материальные запасы 

Себестоимость готовой продукции работ услуг 

Денежные средства учреждения счетах 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 

Расчеты по субсидиям на иные цели 

Расчеты по иным доходам 



о 206 21 00 Расчеты по выданным авансам за услуги связи 

о 206 22 00 Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги 

о 206 23 00 Расчеты по выданным авансам за коммунальные услуги 

о 206 25 00 Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества 

о 206 26 00 Расчеты по выданным авансам за прочие услуги 

о 206 31 00 Расчеты по авансам по приобретению основных средств 

о 206 34 00 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 

о 206 91 00 Расчеты по авансам по оплате прочих услуг 

о 210 06 00 Расчеты с учредителем 

о 302 00 00 Расчеты по принятым обязательствам 

о 302 11 00 Расчеты по заработной плате 

о 302 12 00 Расчеты по прочим выплатам 

о 302 13 00 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

о 302 21 00 Расчеты по услугам связи 

о 302 22 00 Расчеты по транспортным услугам 

о 302 23 00 Расчеты по коммунальным услугам 

о 302 25 00 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 

о 302 26 00 Расчеты по прочим работам, услугам 

о 302 31 00 Расчеты по приобретению основных средств 

о 302 34 00 Расчеты по приобретению материальных запасов 

о 302 91 00 Расчеты по прочим расходам 

о 303 00 00 Расчеты по платежам в бюджеты 

о 303 01 00 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

о 303 02 00 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

на случай временной нетрудоспособности и в связи материнством 

о 303 03 00 Расчеты по налогу на прибыль организации 

о 303 04 00 Расчеты по налогу на добавленную стоимость 

о 303 05 00 Расчеты по прочим платежам в бюджет 
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о 303 06 00 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний 

о 303 07 00 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 

страхование в ФФОМС 

о 303 10 00 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование 

на выплату страховой части трудовой пенсии 

о 303 12 00 Расчеты по налоrу на имущество организации 

о 304 03 00 Расчеты по удержаниям из оплат по оплате труда 

о 304 06 00 Расчеты с прочими кредиторами 

о 4010000 Финансовый результат учреждения 

о 401 10 00 Доходы текущего финансового года 

о 4012000 Расходы текущего финансового года 

о 4013000 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 

о 401 60 00 Резервы предстоящих расходов 

о 502 10 00 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

05041000 Сметные (плановые) назначения финансового года 

о 506 10 00 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 

о 507 10 00 Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий 

финансовый год 

Забалансовые счета 

№ Наименование счета Номер счета 

п/п 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности, принятые на хранение 02 

" _, Бланки строгой отчетности 03 

5 Поступления денежных средств 17 

6 Выбытия денежных средств 18 

7 Основные средства в эксплуатации 21 

8 Материальные ценности, выданные в личное пользование 27 
работникам (сотрудникам) 
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Номер журнала 

операций 

02 

04 

05 

06 

07 

08 

Приложение N 2 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Номера журналов операций. 

Наименование журнала операций 

Журнал операций с безналичными денежными средствами; 

Журнал операций расчетов с поставщи1<ами и подрядчиками; 

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал операций расчетов по оплате тру да, денежному довольствию 

и стипендиям; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

а1<Тивов; 

Журнал по прочим операциям 
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Приложение N 3 
r< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

График Документооборота, предоставления документов, отчетов и сведений и требования 
предъявляемые к документам. 

п/п Наименование документа Сроки сдачи Ответственный 

1 Документы ( приказы, табеля, б/ листы На аванс до 15 Руководитель 

и пр.) числа, на зарплату учреждения 

до 30 числа 
текущего месяца. 

2 Приказы о приеме на работу (на Со дня подписания Руководитель 

каждого работника отдельно), для учреждения 

педагогических работников 

(трудовую книжку, ДИПЛОМ об 
образовании, аттестационный лист о 

присвоении категории, для 

совместителей соответственно копии 

перечисленных документов) 

3 Приказы об увольнении ( на каждого За 3 дня до Руководитель 

работника отдельно) с указанием увольнения учреждения 

периода компенсации за 

неиспользованный отпуск. 

4 При принятии на работу Вместе с приказом о Руководитель 
предоставляются все данные на вновь приеме на работу учреждения 

принятого (паспортные данные, 

домашний адрес-копия паспорта, № 

пенсионного страх. св-ва, заявления на 

льготу по подоходному налогу, 

справку о доходах с прежнего места 

работы, номер пластиковой карты) 

5 Тарификация и другие документы к К 20 сентября Руководитель 
тарификации на начало года учреждения 

6 Показания счетчиков по До 25 числа Руководитель 

электроэнергии, по водопотреблению ежемесячно учреждения 

7 Счета на оплату коммунальных услуг До 15 числа Руководитель 

следующего за учреждения 

месяцем оплаты 

8 Ведомости, акты на списание За 5 рабочих дней до Руководитель 

конца месяца учреждения 

9 Счета-фактуры за товары, полученные На следующий день Руководитель 

услуги после получения учреждения 

товара, услуги 

10 Заявка на субсидии бюджетных Соглашения 1 раз в Главный бухгалтер 
обязательств, составленная в пределах год 

ПФХД 
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Приложение N 4 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в 

соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, 

правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения 

законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур 

составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и 

достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на 
повышение результативности использования средств бюджета. 

1.3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение 
достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего 

законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 

деятельности. Система финансового контроля призвана обеспечить: 

-точность и полноту документации бухгалтерского учета; 
-своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; 

-предотвращение ошибок и искажений; 

-исполнение сметы доходов и расходов учреждения; 

-выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности; 
- сохранность имущества учреждения. 

1.4. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются: 

-установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности 

требованиям нормативных правовых актов; 

-установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников. 

1.5. Внутренний финансовый контроль в учреждении основываются на следующих 

принципах: 

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ; 

-принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

-принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, 

путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной 

информации; 

-принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством РФ; 

-принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 

объекта финансового контроля и его взаимосвязей в структуре управления. 

2. Организация внутреннего финансового контроля 

2.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах: 



- предварительный контроль. Осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или 

иная операция. Предварительный контроль осуществляет директор, главный бухгалтер; 

- текущий контроль. Это проведение повседневного анализа соблюдения процедур 
исполнения бюджета (плана), ведения бухгалтерского учета, осуществление контроля за 

расходованием целевых средств, оценка эффективности и результативности. Ведение 

текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерского 

учета и отчетности учреждения; 

- последуюuJ.UЙ контроль. Проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 

проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения 

последующего контроля приказом директора может быть создана комиссия по 
внутреннему контролю. Возглавляет комиссию директор учреждения. Состав комиссии 

может меняться. 

Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя: 

- соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления 
финансово-хозяйственной деятельности; 

- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета; 

предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности; 

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения. 

2.2. Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и 

внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, 

утверждаемой приказом директора, а также перед составлением бухгалтерской 

отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

2.3. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по 

их устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 
письма на имя директора. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют директору объяснения по вопросам, относящимся к результатам 

проведения контроля. 

2.4. По результатам проведения проверки директором разрабатывается план мероприятий 
по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и 

ответственных лиц. 

По истечении установленного срока директор контролирует выполнение мероприятий. 

3. Ответственность 

3 .1. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

4. Заключительные положения 

4.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются директором. 



4.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ. 



Приложение N 5 
к У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов. 

1. Общие положения 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) 

утверждается отдельным приказом руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в 
квартал. 

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 14 календарных дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в 

отношении которых принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают 

председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

Принятие решений по поступлению активов 

1.9. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим 
вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними 
актами организации; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные 
активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится 

поступившее имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, 

установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества 
в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших 

объектов нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 
амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными 

актами и (или) Учетной политикой; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, 
дооборудования, реконструкции или модернизации. 



1.10. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на 

основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и 

других сопроводительных документов поставщика. 

1.11. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по 

договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату 

принятия к бюджетному учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде 
излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на 

дату принятия к бюджетному учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его -
методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм 

причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления 

(воспроизводства) испорченного имущества. 

1.12. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных 

капитальных вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации 
комиссия оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация 
объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется 

Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103). 

1.13. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими 
первичными учетными документами: 

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220). 

1.14. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 

достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного 
использования по этому объекту комиссией пересматривается. 

1.15. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально 
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, 

определенном Учетной политикой. 

Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 

1.16. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает 
решения по следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 1 О ООО руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 

21); 



о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и 

эффективности его восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

1.17. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие 

полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или 

морального износа; 

выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 

уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при 

инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение; 

передается государственному (муниципальному) учреждению, органу 

государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) 

предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

1.18. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения 
следующих мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с 

учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 

длительное неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 

имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании 

имущества. 

1.19. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими 

документами: 

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) .(Щ,_ 
0504104); 

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

- Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

1.20. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается 
руководителем. 

1.21. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация 

мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением 
третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 



Приложение N 6 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Для проведения инвентаризации приказом руководителя учреждения создается 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 

Комиссия готовит и обеспечивает инвентаризацию, инструктирует членов 

рабочих инвентаризационных комиссий, проводит контрольные проверки правильности 
проведения инвентаризаций, а также выборочные инвентаризации товарно-материальных 

ценностей в местах хранения и переработки в межинвентаризационный период. 

Также комиссия проверяет правильность результатов инвентаризаций, 

обоснованность предложенных зачетов по пересортице ценностей на складах, кладовых, 
цехах, на строительных участках и в других местах их хранения. При необходимости 

(например, при выявлении серьезных нарушений правил проведения инвентаризации) 

комиссия проводит (по поручению руководителя учреждения) повторные сплошные 
инвентаризации и вносит предложения о порядке урегулирования выявленных недостач и 

потерь от порчи ТМЦ. 

Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных 

комиссий утверждает руководитель учреждения своим приказом. Учитывая важность 

инвентаризации, в комиссию целесообразно включать специалистов, обладающих 

необходимой квалификацией для проведения анализа правильности оценки имущества и 

финансовых обязательств организации. Руководитель учреждения должен создать условия 

для проведения точной и полной проверки фактического наличия имущества в 
установленные сроки. 

В ходе инвентаризации проверяется и документально подтверждается наличие 

имущества и обязательств, их состояние и оценка. Инвентаризации подвергается все 

имущество учреждения и все виды ее финансовых обязательств. При этом проверять 
следует имущество, которое принадлежит учреждению на праве оперативного 

управления, находится на ответственном хранении, арендуемое имущество, полученное 

для переработки, а также неучтенное имущество. Такая инвентаризация называется 

сплошной. 

По решению руководителя может проводиться выборочная инвентаризация, в 

ходе которой проверяется какая-либо часть имущества. Это могут быть товарно

материальные ценности, относящиеся к одному материально ответственному лицу или 

находящиеся в одном месте. 

Если при проведении инвентаризации отсутствует хотя бы один член комиссии, 

то ее результаты будут признаны недействительными. При проверке фактического 

наличия имущества необходимо присутствие материально ответственных лиц. 

До начала инвентаризации материально ответственные лица должны дать 
расписку, что все ценности, находящиеся на их хранении, оприходованы, а выбывшие -
списаны в расход, и что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы 

сданы в бухгалтерию или комиссии. Аналогичные расписки дают лица, имеющие 

подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 
Если в период проведения инвентаризации выяснится, что часть имевшихся на 

начало инвентаризации документов, связанных с движением ТМЦ, денежных средств и 

иного имущества и финансовых обязательств, не была передана в бухгалтерию и, 

следовательно, не учтена при расчете по данным бухгалтерского учета остатков 
инвентаризуемых ценностей и обязательств, виновные лица должны предоставить 

письменные объяснения о причинах допущенных нарушений, а также необходимо 

проверить подлинность представленных документов. Документы с приложенными к ним 

объяснительными приобщаются к материалам инвентаризации и учитываются при 
обосновании ее результатов на общих основаниях. Администрация учреждения может 



применить к виновным лицам общие меры ответственности, установленные за 

неисполнение или ненадлежащее исполнение ими трудовых обязанностей. 

Все операции по приему и отпуску материальных ценностей во время 

инвентаризации должны быть прекращены. Ценности, фактически поступившие после 
начала инвентаризации, приходуются после даты инвентаризации. 

Комиссии, которые созданы для проведения инвентаризации, пересчитывают, 

взвешивают, обмеривают и описывают имущество, фактически имеющееся у учреждения. 

Проверка осуществляется сплошным методом, то есть пересчитываются абсолютно все 
товары и ценности. Фактическое наличие имущества проверяется при обязательном 

участии материально ответственных лиц. 

В ходе инвентаризации составляются инвентаризационные описи НФА (ф. 

0504087), в которые заносятся сведения о фактическом наличии имущества и реально 
учтенных финансовых обязательствах и акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 
Инвентаризационные описи и акты являются первичными учетными документами для 

бухгалтерского учета. Поэтому задача инвентаризационной комиссии - наиболее полно и 

точно внести в описи данные о фактическом имуществе и финансовых обязательствах, а 
затем правильно и своевременно оформить материалы инвентаризации. 

Инвентаризационные описи можно заполнять как от руки чернилами или шариковой 

ручкой, так и с использованием средств компьютерной техники, в них не должно быть 

помарок и подчисток. 

Товарно-материальные ценности заносятся в описи по каждому отдельному 

наименованию с указанием инвентарного номера, единицы измерения, цены в рублях и 

копейках. Инвентаризация ценностей должна проводиться в порядке их расположения в 

помещении, в котором проводится инвентаризация. 

Если инвентаризационная опись или акт составляется на нескольких страницах, 

то они доmкны быть пронумерованы и скреплены В конце каждой страницы описи 

следует прописью указать: 

- число порядковых номеров материальных ценностей; 

- общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной 

странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, 

метрах и т.д.) эти ценности показаны. 

Такая запись позволяет исключить возможность внесения в составленный 

документ несанкционированных изменений после его подписания членами 

инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. 

Если инвентаризация имущества проводится в связи со сменой материально 

ответственных лиц, работник, принявший имущество, расписывается в описи в 
получении, а работник, сдавший это имущество, - в его сдаче. 

В случае выявления расхождений по данным бухгалтерского учета и итогам 

проведенной инвентаризации составляется ведомость расхождений (ф.0504092), в которой 

указывается, что выявлено излишки или недостача. 

Оприходование излишков объектов НФА, выявленных при инвентаризации, 

отражается по рыночной стоимости на дату принятия их к бухгалтерскому учету. 

В случае недостачи устанавливаются причины возникновения недостачи, 

определяется размер ущерба исходя из рыночной стоимости Н.ФА на день обнаружения 
ущерба. Материально-ответственные лица, у которых обнаружена недостача НФА 

обязаны возместить сумму ущерба в установленном законом порядке. 

В обязательном порядке инвентаризация проводится в случаях: 

- при смене материально-ответственных лиц; 

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества; 

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 

- при реорганизации или ликвидации; 



- в других случаях, предусмотренных законодательством. 

У становить следующие сроки проведения инвентаризации активов и 

обязательств: 

- основные средства - один раз в 3 года; библиотечный фонд - один раз в пять 

лет; 

- материальные запасы - один раз в 3 года. 



Приложение N 7 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Порядок приемки, хранения, выдачи и списания 

бланков строгой отчетности 

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания 

бланков строгой отчетности. 

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие 

должности, которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным 

актом руководителя. 

3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой 

отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной 

ответственности. 

4. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по 
поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического 

количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в 

сопроводительных документах (накладных и т. п.), и составляет акт приемки бланков 

строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем, является основанием для 

принятия работником бланков строгой отчетности. Форма акта приведена в приложении N 
1 к настоящему Порядку. 

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков 
строгой отчетности ( ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения 

(выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи 

получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой 

отчетности выводится остаток на конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется 

руководителем и уполномоченным должностным лицом. 

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По 
окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются. 

7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием
накладной (ф. 0504204). 

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по 
Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 



Приложение N 8 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих 

расходов 

В бухгалтерском учете оценочное обязательство в виде резерва предстоящих 
расходов формируется в целях равномерного отнесения на финансовый результат 

учреждения обязательств (расходов) учреждения, не определенных по величине и (или) 

времени исполнения. 

В соответствии с п. 302.1, введенным Приказом Минфина России от 29.08.2014 N 
89н в Инструкцию N 157н, для обобщения информации о состоянии и движении 

зарезервированных сумм предназначен счет 401 60 "Резервы предстоящих расходов" . 

На нем могут быть сформированы резервы под следующие обязательства: 

- по предстоящей оплате отпусков за фактически отработанное время или 
представлению компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) 

учреждения; 

Формирование резервов на следующий финансовый год проводятся последним днем 
31.12 текущего года для отражения резервов следующего финансового года. В течение 

года сформированные резервы списываются по мере подтверждения обязательств. 

Оставшиеся по итогам года суммы резерва переносятся на следующий год для оплаты 

дней отпуска , не использованных в текущем году. 

Резерв на оплату труда формируется исходя из фактических размеров фонда оплаты 

(ФОТ) с учетом страховых взносов во внебюджетные фонды. 

Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных 

всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец года (по данным кадрового 
учета) на средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев. 

Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ за 

предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это же время, на ] 2 
месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней). 

Сумма расходов на оплату отпусков определяется по одной из следующих методик: 

Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом: 

Резерв отпусков= К*ЗПср, где 

К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с 
начала работы на дату расчета ; 

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом. 

Расчет суммы отчислений в резерв на оплату отпусков, а также отражение операций по 

формированию резерва осуществляется бухгалтером по зарплате. 

Операции по формированию резервов отражаются следующими бухгалтерскими 

записями: 

Д 401 .20... К 401.60 ... - формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на 
выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически 

отработанное время), на фактически произведенные расходы 
Д 401.60 ... К 302.хх (303.хх) - начисление расходов (расчетов по обязательствам), на 

которые был ранее образован резерв. 



Содержание операции Дебет Кредит 

Начислены суммы резерва на оплату отпусков о 401 20 211 о 401 60 211 
(отложенных обязательств по оплате отпусков ( КВР 111) 
за фактически отработанное время) 

Начислен резерв на оплату отпусков в части о 401 20 213 о 401 60 213 
страховых взносов (отложенных обязательств ( КВР 119) 
по перечислению страховых взносов) 

Отражены расчеты по оплате обязательств при О 401 60 ООО О 302 00 ООО 
поступлении расчетных документов О 303 00 ООО 

Резервы по другим расходам не создаются. 

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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Приложение N 9 

1< У четной политике для целей бухгалтерского учета 

Перечень 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями 

Код формы Наименование формы документа 

1 

2 
1 

3 
~ 
~ 
~1 0401060 Платежное поручение 

0504101 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов ~1 
::============~~========================================================= 

=:JU 
~1 0504143 1 

~1 0504144 1 

~1 0504206 1 

=:JU 
~1 0504220 

0504230 

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств) 

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда 

Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование 

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения 

Акт приемки материалов (материальных ценностей) 

Акт о списании материальных запасов ~1 
::============~~========================================================= 

~1 0504402 Расчетная ведомость 

~==========~~========================================================= 

~1 0504421 Табель учета использования рабочего времени 

~==========~~========================================================= 

:JU 
~1 0504505 

0504805 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 

предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

Авансовый отчет 

Извещение ~1 
::============~~========================================================= 

~1 0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности 

~==========~~========================================================= 

~~1 ~-0-50_4_8_3_3~~~-Б-ух~г_ал_т_е_р_с_ка_я __ сп_р_а_в_к_а~~~~~~~~~~~~~~~~~-
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~1 0504835 11 Акт о результатах инвентаризации 
::============~~========================================================= 

~1 0504092 Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 
::============~~========================================================= 

~1 
::===========~~========================================================= 

~1 
::::===========~~========================================================= 

~1 
::============~~========================================================= 

~1 
::============~~========================================================= 

~1 
::===========~~========================================================= 

~1 
::::===========~~========================================================= 2511 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

__J_ ДОВОЛЬСТВИЮ и стипендиям 
::===========~~========================================================= 26ll Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

__J_ активов 
::===========~~========================================================= 

~1 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 
::::===========~~========================================================= 

~~1 ~~~~~-----""-Ж~у-р_н_а_л_п_о~п-р_о_ч_и_м_о_п_е_р_а_ц_ия~м~~~~~~~~~~~~~~~~ 

0504072 Главная книга 

0504064 Журнал регистрации обязательств 

0504071 Журналы операций 

Журнал операций с безналичными денежными средствами 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 
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